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ДУМА  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА  ВЕРХНЕЕ  ДУБРОВО

РЕШЕНИЕ

от «16» июля 2009 года № 192
р.п. Верхнее Дуброво

Свердловская область

Об утверждении Положения о ведении реестра муниципальных контрактов, заключённых по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд 
городского округа Верхнее Дуброво
В соответствии со статьей 18 Федерального закона от 21 июля 2005 года                  № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», статьи 22 Устава городского округа Верхнее Дуброво, Дума городского округа Верхнее Дуброво

РЕШИЛА:

1. Утвердить Положения о ведении реестра муниципальных контрактов, заключённых по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Верхнее Дуброво (прилагается).

2. Направить настоящее решение главе городского округа Верхнее Дуброво для подписания и опубликования в «Информационном бюллетене городского округа Верхнее Дуброво».

3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на комитет по экономической политике, бюджету и налогам.

Глава городского округа
                В.К. Конопкин

Приложение
к решению Думы городского округа Верхнее Дуброво от «16» июля 2009 года № 192
ПОЛОЖЕНИЕ

о ведении реестра муниципальных контрактов, заключённых по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Верхнее Дуброво
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и определяет порядок ведения реестра муниципальных контрактов, заключённых по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Верхнее Дуброво (далее – Реестр).

1.2. Реестр формируется и ведётся Администрацией городского округа Верхнее Дуброво.

1.3. Реестр является информационной базой, системой, содержащей зафиксированные на материальном носителе (бумажном и электронном) по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению.

2. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА 
2.1. Органом местного самоуправления городского округа Верхнее Дуброво, уполномоченным формировать и вести Реестр, является Администрация городского округа Верхнее Дуброво.

2.2. Учету и включению в Реестр подлежат все муниципальные контракты, заключённые по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Верхнее Дуброво (далее - контракт).

2.3. Реестр должен содержать следующие сведения:

1) наименование заказчика;

2) источник финансирования;

3) способ размещения заказа;

4) дата проведения аукциона, подведения итогов конкурса или итогов проведения запроса котировок и реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта;

5) дата заключения контракта;

6) предмет, цена контракта и срок его исполнения;

7) наименование, место нахождения (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, место жительства, идентификационный номер налогоплательщика (для физических лиц) поставщика (исполнителя, подрядчика);

8) сведения об исполнении контракта.

2.4. Контракты регистрируются в Реестре не позднее трех рабочих дней после их заключения.

2.5. Администрация городского округа Верхнее Дуброво осуществляет опубликование в «Информационном бюллетене городского округа Верхнее Дуброво» сведений, поступающих для внесения в Реестр, в течение трех рабочих дней со дня их получения.

2.6. Сведения, касающиеся размещения заказов и заключения контрактов и составляющие государственную тайну, включаются в отдельный реестр контрактов, порядок ведения которого устанавливается Правительством Российской Федерации. Указанные сведения не подлежат опубликованию в средствах массовой информации и размещению в сети «Интернет».

3. ВНЕСЕНИЕ СВЕДЕНИЙ В РЕЕСТР

3.1. Записи в Реестр на бумажном носителе (в виде книги) и на электронном носителе вносятся одновременно. Книга реестра является делом сводной номенклатуры. До внесения записей книга реестра прошивается, каждая страница нумеруется, на оборотной стороне последнего листа книги проставляются печать организации и подпись руководителя, а также указывается количество пронумерованных и прошитых страниц. При завершении книги реестра на оборотной стороне последнего листа дополнительно указываются последний порядковый номер записи в Реестре и дата его закрытия. Данные записи также удостоверяются подписью руководителя и печатью организации.

3.2. Датой завершения книги реестра в делопроизводстве является дата внесения в нее последней записи. Завершенные в делопроизводстве книги хранятся в установленном порядке не менее трех лет.

3.3. Записи в Реестре нумеруются порядковыми номерами, начиная с единицы. При этом осуществляется сквозная нумерация. Регистрационный номер не может быть использован более 1 раза.

3.4. Внесение в Реестр на бумажном носителе исправлений осуществляется путем зачеркивания ошибочно внесенных записей так, чтобы зачеркнутый текст сохранился. В конце исправления делается сноска "*", которая раскрывается внизу страницы, на которой внесены ошибочные сведения, при этом после слов "исправленному верить" указываются фамилия, инициалы и подпись ответственного лица, внесшего исправление, и дата его внесения.

3.5. В графе 2 Реестра указывается краткое наименование товара, работы, услуги, в графе 3 - цена товара, работы, услуги (за единицу), в графе 4 - количество (шт., объем, вес и т.д.), в графе 5 - стоимость (с учетом НДС), в графе 6 - полное наименование с указанием организационно-правовой формы, юридический адрес - для юридического лица, Ф.И.О., адрес места жительства - для физического лица, поставщика, подрядчика, исполнителя, в графе 7 - дата закупки (датой закупки считается дата заключения), в графе 8 - срок исполнения обязательств сторон по договору, в графе 9 - информация о фактическом исполнении обязательств сторон по договору (N акта выполненных работ, N платежного поручения).

Приложение 1

к Положению о ведении реестра муниципальных контрактов, заключённых по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Верхнее Дуброво
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